ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA
Warszawa, dnia 19 lutego 2019 .

Opis przedmiotu zamoéwienia

Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica (dalej ORPEG) poszukuje Wykonawcy, ktéry przeprowadzi 30-
godzinny kurs doskonalacy realizowany technikg e-learning dla nauczycieli Zespotu Szkot (ZS) w Atenach oraz
Szkolnych Punktéw Konsultacyjnych (SPK) i Szkét Polskich poza granicami kraju w zakresie tematu Nowelizacja
ustawy o oswiacie i zmiany w Karcie Nauczyciela, w terminie 08.03-12.04.2019 r. Kurs adresowany jest
do wszystkich nauczycieli przygotowujacych sie do awansu zawodowego lub chcacych pogtebi¢ swoja wiedzg
na temat zachodzgcych zmian w prawie oswiatowym.
Grupa docelowa:
e Nauczyciele pracujgcy w Zespole Szkét w Atenach, Szkolnych Punktach Konsultacyjnych i Szkotach
Polskich
e Uczestnicy kursu, nie wiecej niz 50 0sdb, znajduja sie w réznych miejscach swiata i roznych strefach
czasowych i stanowic bedg jedng grupe uczgcych sie.
I. Przedmiot zaméwienia obejmuje :

A. Opracowanie programu kursu i materiatdw do poszczegdlnych modutéw oraz ich zamieszczenie na platformie

e-learning Zamawiajgcego : kursy.orpeg.pl (Moodle)

1. Zakres tematyczny szkolenia:
e Podstawowe zmiany w prawie oswiatowym dotyczgce awansu zawodowego.
e Zmiany dotyczgce kierownikow i nauczycieli SPK.
e Zmiany dotyczace statutu szkoty.
¢ Zmiany dotyczgce powotywania i funkcjonowanie Rad Rodzicow.

2. Kurs powinien trwac od 5 do 6 tygodni w cyklicznych cotygodniowych czesciach.

3. Wykonawca oswiadcza, ze przenosi na Zamawiajgcego prawa autorskie majgtkowe oraz prawa zaleine
do materiatéw wraz prawem wtasnosci egzemplarzy tych materiatow, ktdre mozna zakwalifikowac jako utwor
w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych na wszystkich odrebnych polach eksploatac;ji
wymienionych w tej ustawie wraz z wytgcznym prawem zezwalania na wielokrotne dokonywanie wszelkich
przerébek materiatéw, o ktérych mowa w Opisie przedmiotu zamdwienia jak i ich poszczegdlnych czesci
sktadowych.

4. Szczegotowe informacje dotyczace przeniesienia praw autorskich znajdujg sie w projekcie umowy
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

B. _Przygotowanie, przez prowadzgcego programu kursu, sylabusa kursu, obejmujgcego:

+ Liczbe godzin kursu;
+ Termin kursu;
+ Forme prowadzenia zajec (tu bedzie kurs on-line);

+  Opis kursu;

V)
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* Warunki ukoriczenia kursu (przyktadowo: Aktywny udziat w zajeciach poprzez zaznaczenie swojej
obecnosci na czacie kursu, obejrzenie na zywo lub odtworzenie webinarium);

* Organizacje kursu (przyktadowo: Tresci kursu podzielono na 5 modutéw. Po kazdym module nalezy
wykonac zadanie wskazane przez prowadzgcego. Rodzaje aktywnosci w poszczegolnych modutach

kursu (nie wszystkie w kazdym module:
—  przeczytac¢ materiaty;
—  wziq¢ udziat w dyskusji na forum;
—  wykonad cwiczenie/ zadanie dodatkowe;
— odwiedzi¢ podane strony internetowe).
* Harmonogram kursu (z wyszczegolnieniem termindw, kiedy poszczegdlne czesci bedg realizowane);
« Sposadb zaliczenia
» Kontakty (przyktadowo: W trakcie trwania kursu mozna kontaktowac sie z prowadzgcym poprzez
Forum, korzystajgc z komunikatora wewnetrznego, kierujgc e-maila ........)

C. Przygotowanie do kazdego modufu zadan dla uczestnikdw, tematycznie zwigzanych z zagadnieniami danego

modutu, wykorzystujgc mozliwosci Moodle’a, np. 1) wypowiedZ na forum, 2) przygotowanie i przestanie
zadania na temat zwigzany z modutem, 3) ankieta, 4)praca grupowa nad konkretnym zagadnieniem.

D. Przeprowadzenie zaje¢ on-line z wykorzystaniem opracowanych samodzielnie materiatéw, o ktérych mowa

w pkt A, na platformie kursowej ORPEG wg opisu wymienionego w punkcie A.

. Dodatkowe informacje dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia.

1. Kurs nalezy przeprowadzi¢ technikg e-learning.

| 2. Wszystkie zajecia, poza webinarium, bedg odbywac sie asynchronicznie, czyli kazdy uczestnik kursu bedzie
mogt wejs¢ do kursu o kazdej wybranej przez siebie porze. Réwniez wyktad bedzie mozliwy do odtworzenia

w innym terminie.

3. Lliczba godzin dydaktycznych — 30, realizowanych w terminie 08.03 — 12.04.2019 r. Czasowe rozfozenie

materiatu na kursie na poszczegélne tygodnie naleze¢ bedzie do prowadzacego kurs.

‘ 4. Kontakt prowadzacego z uczestnikami kursu odbywac sie bedzie za posrednictwem Internetu, na platformie

Moodle, w specjalnej strefie kurséw on-line ORPEG, przygotowanej dla nauczycieli polonijnych.

5. Platforma kursowa Moodle ORPEG jest standardowa platformg kursowg oparta na rozwigzaniach

chmurowych i nie wymaga zadnych instalacji po stronie prowadzacego.
6. Osoba prowadzaca zajecia oraz uczestnicy otrzymajq dostep do kursu — Zamawiajacy przekaze specjalny
login i hasto.
7. Czas uczestnictwa nauczyciela na platformie online, w ramach 30 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna
| = 45 minut) dostosowany bedzie do potrzeb i mozliwosci czasowych uczestnikéw kursu, z obowigzkiem
codziennego uczestnictwa nauczyciela w kursie na platformie on-line. Nauczyciel codziennie o wybranej
przez siebie porze bedzie sprawdzat wptywajace zapytania uczestnikéw kursu, motywowat, przekazywat
informacje zwrotng dotyczaca tresci.

8. Komunikacja bedzie sie odbywac elektronicznie, z wykorzystaniem platformy kursowej i wskazanych adreséw

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@crpeg.pl, www.orpeg pl




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

e-mail.

9. Prowadzacy szkolenie postugiwac sie bedzie metodami aktywizujgcymi, zachecajac uczestnikow do udziatu
w komentarzach. Udostepniajac w cyklu tygodniowym kolejne materiaty, stale wspierac bedzie uczestnikéw,
motywowac do pracy, przekazywac kursantom informacje zwrotne, korzystajac z dostepnych na platformie
zdalnego nauczania ORPEG narzedzi do komunikacji, takich jak forum dyskusyjne, chat, komunikator
wewnetrzny.

10. Obowiazkiem osoby prowadzgcej kurs bedzie: sporzadzenie sprawozdania wraz z ewaluacjg
z przeprowadzonych zajec zgodnie z wzorami obowigzujacymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie
tekstowym, np. WORD, i papierowej) oraz przygotowanie protokotu wykonanej ustugi wraz z ewidencja
przepracowanych godzin. W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania
kursu, tresci kursu, aktywnos¢ ogdlna uczestnikdw, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG,
wypetnianej przez uczestnikow kursow on-line.

. Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia (dalej: prowadzacy).
A. Kwalifikacje
- wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub o charakterze nadzoru pedagogicznego lub zarzadzanie oswiatg
- znajomos¢ aktualnego prawa oswiatowego, w tym zmian w Karcie Nauczyciela oraz przepisow dotyczacych
funkcjonowanie szkolnych punktow konsultacyjnych,
- biegta obstuga komputera niezbedna do prowadzenia kursu
B. Minimalne doswiadczenie w zakresie, tj.:
a) 3-letnie doswiadczenie w pracy szkoleniowca lub w nadzorze pedagogicznym
b) przeprowadzone minimum 50 godzin (dydaktycznych tj. po 45 min kazda) kurséw z zakresu prawa
oswiatowego.
c) przygotowanie materiatéw do co najmniej jednego kursu z zakresu prawa oswiatowego

. Klauzula informacyjna — zamdwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6in zm.).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres
e-mail: iod@orpeg.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z:
a) przeprowadzeniem postepowania na przeprowadzenie 30-godzinnego kursu doskonalacego

realizowanego technika e-learning dla nauczycieli Zespotu Szkét (ZS) w Atenach oraz Szkolnych
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Punktoéw Konsultacyjnych (SPK) i Szkét Polskich poza granicami kraju w zakresie tematu Nowelizacja
ustawy o oswiacie i zmiany w Karcie Nauczyciela, w terminie 08.03-12.04.2019 r.,

b) realizacja umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

c) przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych,

d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 poz. 1330 z pdii zm.).

odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,

b) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutéw
wykonawczych,

c) organy parnstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

d) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujgcych.

Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres

trwania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych

Osobowych,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych¥,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0séb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie

0 udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
V. Wynagrodzenie

1. Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidtiowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego -
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, przez Wykonawce izaakceptowana przez Zamawiajgcego
faktura/rachunek. Do kazdej faktury/rachunku wymagana jest ewidencja liczby godzin przeprowadzonego
kursu (wpisana do tresci faktury/rachunku lub jako zatgcznik).

2. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/fakturg:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru :

EWIDENCIA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO® NR ....coeversnsiusnnenee a

Trwajgcej od dnia.........cccovueeeeen.ZaWartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowg

w okresie od ........ccceeeeenees O cevvieieiniiinnnn nastepujgcych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres I I

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie ©

Stawka godzinowa
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(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C

Wynagrodzenie britto i manansis s s

SHOWIIIE! (it cee e e t e ttcee e aa s a t s sk es e e et b e et st ae et et ssanss )

(data i podpis Wvkonawcv) (data i podbis Zamawiaiacego)

A zaznaczy¢ wiasciwe

® prosze podaé numer o ile istnieje na umowie
¢ pole obowigzkowe
b) Protokdt odbioru ustugi ( catosci ustugi lub czesci juz wykonanej w zaleznosci od realizowanej czeéci
zamowienia).
c) wraz z koncowym rachunkiem sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zajec zgodnie
z wzorami obowigzujacymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD,
i papierowej) W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania
kursu, tresci kursu, aktywnosc ogolna uczestnikdw, koricowe wyniki (uzyskane punkty) kursantéw,
wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikdw kurséw on-line.
3. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarcza:

3.1. Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalnos¢ gospodarczy zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikéw lub
zawierajagcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 10
paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r. poz. 2177)
i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

3.2. Do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto:

a)  Protokdt odbioru ustugi
b) sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zajec zgodnie z wzorami obowigzujgcymi
w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej)
W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci
kursu, aktywnos¢ ogdlna uczestnikdw, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG,
wypetnianej przez uczestnikéw kurséw on-line.
4. Woyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu

dokumentow (faktury / rachunku wraz z zatgcznikami).
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5. Woyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

6. Zatermin dokonania ptatnosci uwatza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzglednic wszelkie koszty w tym
podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie zawarcia
umowy na Zamawiajgcym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich obligatoryjnych sktadek
na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto Wykonawcy wskazane
w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztow, jakie zobowigzany bedzie poniesc
Zamawiajacy.

Vi, Kryteria wyboru oferty odrebnie dla kazdej czesci zamdéwienia:

Kryteria wyboru oferty:
1. Kryterium nr 1: ,Cena” (Pc) —waga 70 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C min
Pc = ——x 100 pkt. x 70 %
Cn
gdzie: P - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,
Cmin - Najnizsza cena wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow,
C. - cenazaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

UWAGA: W kryterium ,,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 70 pkt.

2. Kryterium nr 2: ,doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdéwienia
(prowadzacego)” (Ps) — waga 30%
Minimalne wymagania wobec osoby prowadzgcej kurs:
Prowadzacy musi posiadac
A. Kwalifikacje
- wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub charakterze nadzoru pedagogicznego lub zarzadzanie oswiatg
- znajomosc aktualnego prawa oswiatowego, w tym zmian w Karcie Nauczyciela
- znajomosc specyfiki pracy w polskich placdwkach oswiatowych za granicg
- biegta obstuga komputera niezbedna do prowadzenia kursu
B. Minimalne doswiadczenie w zakresie, tj.:
a) 3-letnie doswiadczenie w pracy szkoleniowca lub w nadzorze pedagogicznym
b) Przeprowadzone minimum 50 godzin (dydaktycznych tj. po 45 min kaida) kurséw z zakresu prawa
os$wiatowego.

c) przygotowanie materiatéw do co najmniej jednego kursu z zakresu prawa oswiatowego

m
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Wykonawca moze wskaza¢ w ofercie prowadzacego, ktory bedzie spetniata wymagania minimalne w zakresie

kwalifikacji oraz minimalne lub wigksze w zakresie doswiadczenia. Wykonawca otrzyma punkty w kryterium

doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia, w liczbie wskazanej w ponizszej tabeli.

Liczba
Doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia

punktow

a) 3-letnie do$wiadczenie w pracy szkoleniowca lub w nadzorze pedagogicznym
b) przeprowadzone 50 godzin kurséw (dydaktycznych tj. po 45 min kazda) kurséw z zakresu prawa
osSwiatowego,

c) przygotowanie materiatow do co najmniej jednego kursu z zakresu prawa oswiatowego

a) 4-letnie doswiadczenie w pracy szkoleniowca lub w nadzorze pedagogicznym
b) przeprowadzone 70 godzin kurséw (dydaktycznych tj. po 45 min kazda) kursow z zakresu prawa
oswiatowego,

c) przygotowanie materiatéw do co najmniej jednego kursu z zakresu prawa o$wiatowego

a) 5-letnie doswiadczenie w pracy szkoleniowca lub w nadzorze pedagogicznym
b) przeprowadzone 100 godzin kurséw (dydaktycznych tj. po 45 min kazda) kurséw z zakresu prawa
oswiatowego,

c) przygotowanie materiatdw do co najmniej jednego kursu z zakresu prawa oswiatowego

UWAGA 2: W kryterium doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia (prowadzita kurs

Wykonawca otrzyma maksymalnie 30 pkt.

Za najkorzystniejszg odrebnie dla kazdej czesci zamowienia wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwyzszqg

liczbe punktow wedfug powyzZszych kryteriow oceny ofert.

Vil. Wykaz dokumentoéw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:

1. Zafacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetniac nastepujace wymogi:

3.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dfugopisem lub

niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

3.1. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

Osrodek Rozwoju Polskie) Edukacii za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl, www.orpeg pl




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACIJI ZA GRANICA

3.1. Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez

osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
witasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

3.1. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty;

3.1. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

3.1. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

3.1. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byc¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujacg oferte;

3.1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

IX. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 26.02.2019 r. wigcznie, w zamknietej kopercie na adres : Osrodek Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg , ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa z dopiskiem na kopercie ,Prawo
oswiatowe - kurs”. Decyduje data wptywu do Zamawiajgcego.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np.w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”
lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

— prawo odstagpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewainienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl!

2o\

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg. pl, www.orpeg pl

]




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko IUD firma): ......c.coeeiiiiiicieceerecee et reee it sbeeesesss e saresnssanesanens

Siedziba/adres zamieszKania WYKONAWCY .......c.oiueiiiiiiiroecrce ettt see st s e sa st et snessesssaeneneas

WL cssisonsisinsiassissorisvioiins: @M sesssiisiisisisnsninsasnsnssnssii
Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43
02-530 Warszawa
Sktadamy oferte na:
przeprowadzenie 30-godzinny kurs doskonalgcy realizowany technika e-learning dla nauczycieli uczacych poza
granicami Polski w zakresie tematu - Nowelizacja ustawy o oswiacie i zmiany w Karcie Nauczyciela, w terminie

08.03-12.04.2019 .

oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia za:

weeerreneenees ZH(STOWRIE! Lot eeen), €O St@NOWIT kwote wynagrodzenia brutto, wraz
z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na
podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci .....%* lub: cena brutto ... zt
(StOWNi€:.......cooveerreiiresrececcnnneenn.. ZH0tych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z
podatku VAT (STOWNIE:......c..ccoeeiveeeevreecesiviiseieceesesensseinsesssnnenenennnee. Z10tych), lub: cena brutto ................ zt
(STOWNIE:.......cooverrerrecesirsin e ZEOtYCH). Wykonawcea oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo *. |
wtym:

a) cena brutto za przygotowanie materiatdéw wraz z przekazaniem praw autorskich

.......................................................... o 0 (o)1 | e U VSN .

co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi ‘

przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w
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wysokosci ...... %* lub: cena brutto .................. 2t (sfownie:.......c.ceveevvvveccevcncnnen..... Zlotych). Wykonawca
oswiadcza, iz przedmiotowa usfuga** jest zwolniona z podatku VAT*
(SIOWBIE . cviissiisissmimisnimsimm i ZI00yoh),  lab:  cenm  Bruttol  ocesoas: 2
(StOWNI€........ccovveecvecrvesrrresnnnnnn. ZIOLYCh). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo *.

b) cena brutto za realizacje pozostatej czesci zamowienia:
.......................................................... NS OWINIE v svisssssssmmmusnsonis ssissmsssstsmss i iass s s s s A A b s e
co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spofeczne ptatnymi przez

Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%*

lub: cena brutto ................... Zt (sfownie...........cccccesurvereeeene.nn. Ztotych). Wykonawca oSwiadcza, iz przedmiotowa
usfuga** jest zwolniona z podatku VAT* (STOWNIE:.......cccocoveeoveiveeieeeccriecreereinsise e seeeeneenennnees. ZH0tyCh), lub: cena
Brutto ................... 2t (stownie:..........ccccevvvevevvennuennnn.. Ztotych). Wykonawea oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo ™.

*niepotrzebne skresli¢,

**nalezy wskazac podstawe prawna zwolnienia

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspding oferte)

3. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamoéwienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Uwatzamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

6. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:
1)
2)

(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

Oswiadczam, ze osobg, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia jest Pan/Pani:
wssisssissssaiy KLOTY /2
Podmiot,
Wymaganie Spetnia Przedmiot dla ktérego | Termin
Lp. (TAK /| Zaméwienia | ustuga wykonania
NIE*) zostata Zamoéwienia
wykonana
1. | Posiada wyksztatcenie pedagogiczne lub
podobne o charakterze nadzoru nie dotyczy
pedagogicznego lub zarzadzania oswiatg
2. Posiada znajomos¢ aktualnego prawa nie dotyczy
oswiatowego, w tym zmian w Karcie
Nauczyciela.
3 Posiada znajomos¢ specyfiki pracy w nie dotyczy

polskich placowkach os$wiatowych za

granica.

4. | Posiada minimum:

— 3-letnie  doswiadczenie w  pracy

szkoleniowca lub w nadzorze

pedagogicznym

— przeprowadzone 50 godzin kursow
(dydaktycznych tj. po 45 min kazda)

kurséw z zakresu prawa oswiatowego,

—  przygotowanie materiatow do co
najmniej jednego kursu z zakresu prawa

osSwiatowego

5. | Posiada minimum:

— 4-letnie  doswiadczenie w  pracy

szkoleniowca lub w nadzorze

pedagogicznym,
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— przeprowadzone 70 godzin kursow
(dydaktycznych tj. po 45 min kazda)

kursdw z zakresu prawa o$wiatowego,

—  przygotowanie materiatéw do co
najmniej jednego kursu z zakresu prawa

os$wiatowego

6. | Posiada minimum:
— S-letnie  doswiadczenie w  pracy

szkoleniowca lub w nadzorze

pedagogicznym,

—  przeprowadzone 100 godzin kursow

(dydaktycznych tj. po 45 min kazda)

kursow z zakresu prawa oswiatowego,

— przygotowanie materiatow do co
najmniej jednego kursu z zakresu prawa

oswiatowego

8. | Posiada wtasny komputer i bedzie z niego nie dotyczy

korzystata w ramach wynagrodzenia

9. | Posiada wtasny dostep do Internetu i bedzie nie dotyczy

z niego korzystata w ramach wynagrodzenia

*niewtasciwe skresli¢

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec o0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosc, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/

Wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO treéci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

WANiU s

UMOWA NR ....../2019/ORPEG/PCN

weenneeee 2019 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Parstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej

43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej

Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

----------------------------------------------------------------------

....................................................................... zwanym dalej Wykonawcg

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

1.

§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje obowigzki w zakresie $wiadczenia na rzecz Zleceniodawcy

ustugi polegajacej na:

a)

b)

c)

d)

e)

opracowanie programu kursu i materiatéw dydaktycznych do poszczegdlnych modutéw oraz ich

zamieszczeniu na platformie e-learning Zamawiajacego kursy.orpeg.pl (Moodle) w terminie do 7 marca

2019 r. wiacznie

przygotowaniu sylabusa 30 — godzinnego kursu doskonalacego ,Nowelizacja ustawy o oswiacie i zmiany
w Karcie Nauczyciela” przeznaczonego dla nauczycieli uczacych poza granicami Polski, w terminie od
dnia zawarcia umowy do 7 marca 2019 r. wigcznie.

przygotowaniu zadan dla uczestnikdw kursu, przy wykorzystaniu mozliwosci Moodle’a, w od dnia
zawarcia umowy do 7 marca 2019 r. wigcznie.

przeprowadzeniu kursu technikg e-learning na platformie kursowej ORPEG, od 8 marca 2019 r. do dnia
12 kwietnia 2019 roku z wykorzystaniem programu i materiatbw ORPEG zamieszczonych na tej
platformie, zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.
sporzadzenie sprawozdania wraz z ewaluacjy z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami
obowigzujagcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej)
oraz przygotowanie protokotu wykonanej ustugi wraz z ewidencjg przepracowanych godzin w terminie

do dnia 19 kwietnia 2019 .

Umowa zawarta jest na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 19 kwietnia 2019 r.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do zaptaty uméwionego wynagrodzenia okreslonego w § 3.

§2

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne

do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci

wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
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2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego

uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktdrym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikdw i wspotpracownikéw Wykonawcy.

3. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wiasne dziatania
lub zaniechania.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzgdkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wpltyw na realizacje postanowiern Umowy, w szczegolnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3

1. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zamawiajacy zobowigzuje sie zapfaci¢

Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajacej .......c.eeiieiecennns zt (stownie:
..), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami

na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek

dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ... %* lub: cena brutto ............ 2zt
(STOWNI€:..c..ccoveevresvirr s ZIOtYCh). Wykonawca oSwiadcza, iz przedmiotowa ustuga jest zwolniona z
podatku VAT (STOWNI€:.........cccoveevreeieseceiveseriessiecereissssennane . Z0tYCh). lub: cena brutto ................. 2t
(STOWNIE o zlotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*. W
tym:

a) cena brutto za przygotowanie materiatow wraz z przekazaniem praw autorskich
.......................................................... B SIOWIIE? s s e e R T e R T st aaeweps s Y
co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spofeczne ptatnymi

przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w

wysokosci ... %* lub: cena brutto ................ zt (sfownie................ccccceecceeeuunuue.... Ztotych). Wykonawca
oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
(SHOWNIB, s csniinsssiiissinansmiviisininanis. - ZlIOtYCh);  Julz  tena  brattd ceeaass 2
(stownie:.........ccoceveirrvreresrrsnnnnennn. Ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo ™.
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b) cena brutto za realizacje pozostatej czesci zamdwienia:

.......................................................... ZH(STOWNIE! 1ot e e eraeeaen )
co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spofeczne ptatnymi przez

Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%*

lub: cena brutto .................. zf (sfowni€:.........cccovcovevrevsenennn.nnn. Ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa
ustuga™* jest zwolniona z podatku VAT (STOWNIE............c.ccccuvoveniveiiviieivesssnnssssisseesnsenneennnne. Z10tyCh), lub: cena
brutto ................. 2t (sfownie..................ccccceeecuuu....... Ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo*.

2. Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidlowo wystawione i dostarczone do siedziby Zamawiajgcego -
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, przez Wykonawce izaakceptowane przez Zamawiajacego
faktury/rachunki. Do kazdej faktury/rachunku wymagana jest ewidencja liczby godzin przeprowadzonego
kursu (wpisana do tresci faktury/rachunku lub jako zatgcznik).

3. Wykonawca zobowigzany bedzie sktadac rachunki / faktury:

a) po wykonaniu czynnosci wskazanych w paragrafie 1 ust 1 lit a),

b) po wykonaniu czynnosci wskazanych w paragrafie 1 ust 1 lit. b) do e)

4. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/fakturg: *

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy :

b) Protokét odbioru ustugi ( catosci ustugi lub czesci juz wykonanej w zaleznosci od realizowanej czesci
zamowienia).

c) wraz z koncowym rachunkiem sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z
wzorami obowigzujagcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i
papierowej) W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania
kursu, tresci kursu, aktywnos¢ ogdlna uczestnikow, koricowe wyniki (uzyskane punkty) kursantdw,
wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikdw kurséw on-line.

5. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza:*

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczna, wykonujaca
dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikéw lub
zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 10
paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2015 r. poz. 2008 z pdzn.zm)
i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

2) Do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto:

a)  Protokdt odbioru ustugi

b)  sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zajec¢ zgodnie z wzorami obowigzujgcymi w

ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej) W

sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci
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kursu, aktywno$é¢ ogdlna uczestnikdw, koricowe wyniki (uzyskane punkty) kursantow, wyniki

standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikow kursow on-line.

6. Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentow (faktury / rachunku wraz z zatgcznikami).

7. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

8. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

9. Wskazana cena brutto podanej uwzglednia wszelkie koszty w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub
zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktorymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktore chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy imie i nazwisko oraz kraj
zamieszkania uczestnikdw kursu oraz dane osobowe pracownikdw do kontaktéow i do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

3. Kaizda strona przekazujgca dane osobowe pracownikdw i dane osob niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajagcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane dotyczg.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedg przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkow okreslonych niniejszg Umowa.

6. Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni od

zakonczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowijzujacego prawa nakazujg przechowywanie
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danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie usuniecia danych.

7. Wykonawca zobowiazuje sie do nadania upowainieft do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

8. Wykonawca zobowijzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowatznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich
u Wykonawecy , jak i po jego ustaniu.

9. Zamawiajgcy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

10. Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w przepisach prawa.

11. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za
dziatania izaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wiasne. Podwykonawca, o ktéorym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowiazki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji
ochrony powierzonych danych osobowych.

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z tresciag Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a wszczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

13. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie péZniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.

14. W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

15. W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisow innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione

z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

(L
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16. Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych

danych osobowych w szczegélnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,
| sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.
;

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajagcy ma prawo naliczy¢ kare
| umowng w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek
naruszenia umowy.

2. W przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo
naliczy¢ kare umowng w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki.

3. Zamawiajgcemu z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy z winy Wykonawcy przystuguje kara
umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

| 4, Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajacego wysokosc zastrzezonej

‘ kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej
kary umownej.

! 5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania

‘ sity wyiszej. Dla celéw niniejszej umowy okredla sie, iz sitg wyiszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potragcenie przez Zamawiajgcego kar umownych bez wezwania
z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§7

1. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu otrzymania
pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

2. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z wainych powoddw uniemozliwiajgcych
prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:
1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,
2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

>
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4) gdy Wykonawca opodznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,

ze ukoriczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

2. W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7
dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. W przypadku okreslonym w & 8 ust. 1 pkt. 2 odstapienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 3, 4i 5 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

5. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:
a) po stronie  ZamawiajgCeLo.  ..eeieriiiieiiennne tel.  veveevvesieiieeee. adres  e-mail:
b) po stronie  WYKONawcey: ....cevnnnenene tEL e, adres e-mail:

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres ul. ..o

3. Strony zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4. W
razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie
doreczona.

§10

1. Wykonawca o$wiadcza, ze autorskie materiaty na kurs z zakresu ..........cccceccccvveeeeeee. ¥, 0 ktérych mowa w §
1 ust. 1lita) umowy (zwane dalej ,Utworem”) sg wynikiem jego twdrczosci i nie naruszajq praw autorskich
oraz jakichkolwiek innych praw oséb trzecich. W przypadku, gdy powyisze oswiadczenie nie bedzie zgodne z
rzeczywistym stanem prawnym, wytgczng odpowiedzialnos¢ z tego tytutu ponosi Wykonawca. W przypadku

wystapienia przez osobe trzecig z zgdaniem zaprzestania korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych)
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lub zaptaty z tego tytutu wynagrodzenia nieprzewidzianego postanowieniami Umowy, Zamawiajacy

niezwlocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce, ktory zobowigzany jest na witasny koszt zwolnic

Zleceniodawce z wszelkiej odpowiedzialnosci w tym zakresie.

2. Wykonawca zapewnia Zamawiajgcego, ze w wyniku zawarcia i wykonywania Umowy nie dojdzie do
naruszenia jakichkolwiek praw osob trzecich. Jesli jakakolwiek osoba trzecia zgtosi roszczenia lub zarzuty do
Zamawiajacego dotyczace korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych) wykonanego przez Wykonawce,
to Wykonawca zobowigzuje sie na wiasny koszt do podjecia niezbednych krokéw dla ochrony Zamawiajgcego
przed takimi roszczeniami lub zarzutami i spowoduje, ze Zamawiajacy zostanie od nich catkowicie uwolniony
oraz pokryje wszelkie szkody i koszty, w tym koszty sgdowe, wyptaci zasadzone odszkodowania i inne sumy
pieniezne wynikajace z takich roszczen lub zarzutéw jak rowniez wyptaci Zleceniodawcy naleine jej
odszkodowanie.

3. Postanowienia niniejszego ustepu w zaden sposdb nie ograniczajg mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajgcego od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych.

4. Z chwilg ustalenia Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajacego catos¢ autorskich praw majatkowych do
przedmiotowego Utworu wraz z wytgcznym prawem zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich
w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust.1 umowy. Wykonawca oswiadcza, ze powyisze
wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie jego roszczenia z tego tytutu.

5. Przeniesienie praw autorskich nastepuje w zakresie nastepujgcych pot eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wszelkg technikg w szczegdlnosci cyfrowq, drukarsky i
reprograficzng, na wszelkich nosnikach informacji, przy pomocy rzutnika oraz wprowadzenia do pamieci
komputera,

b) w zakresie rozpowszechniania materiatéw do kursow, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 oraz w Opisie
przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 2, w formie drukowanej lub cyfrowej, w dowolnej
liczbie egzemplarzy oraz udostepnianie w otwartych sieciach informatycznych,

c) wprowadzania do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy, na ktérych utwér utrwalono,

d) wprowadzania do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do sieci
multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym do Internetu, w sposdb umozliwiajgcy
transmisje odbiorcza przez zainteresowanego i umotzliwienie wywotywania na Zzyczenie oraz
wprowadzanie do pamieci komputerdw i umozliwienie pobrania,

e) wyswietlania i publicznego odtwarzania, udostepniania dzieta w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do
niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

f)  udzielania licencji na wykorzystanie,

g) nadawania za pomocg wizji lub fonii bezprzewodowej albo przewodowej, reemisji,

h) wielokrotnego wykorzystywania do realizacji projektu, oraz w utworach multimedialnych, a takze
wykorzystywanie catosci lub czesci dokumentacji do celéw promocyjnych i reklamy, w tym wiaczania
dzieta, w tym jego fragmentow oraz jego opracowan do innych utwordw, a takze ich wykorzystania w

szkoleniach organizowanych przez Zamawiajgcego lub innych wykonawcéw;
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i) wielokrotnego wykorzystywanie do opracowania i realizacji zadan,

i) przetwarzania,

k) wprowadzania zmian, skrétoéw, dokonywania opracowywania dzieta oraz korzystania z opracowan dzieta
lub jego przerdébek oraz rozporzgdzania tymi opracowaniami oraz przerébkami,

1) publikowania czesci lub catosci,

m) publicznego udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym.

6. Przeniesienie praw, o ktdérych mowa w ust. 5i 6 nie jest ograniczone ani czasowo, ani terytorialnie tzn. odnosi
sie zarowno do terytorium Polski jak i do terytoriéw innych panstw.

7. Postanowienia ust. 5 majg zastosowanie tak do catosci Utworu, jak do jego poszczegdlnych czesci, zaréwno
do Utworu ukoriczonego, jak i do Utworu, ktérego realizacja zostata przerwana niezaleznie od przyczyn i
momentu, w ktérym to przerwanie nastgpito.

8. W przypadku wyodrebnienia nowego pola eksploatacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do zawarcia z
Zamawiajgcym odrebnej umowy, na mocy, ktérej Wykonawca przeniesienie na Zamawiajgcego majatkowe
prawa autorskie do okreslonych utworéw, na nowym polu eksploatacji.

9. Z chwilg dostarczenia Zamawiajgcemu Utworu Wykonawca przenidst na niego wtasnos¢ egzemplarza, na
ktérym utrwalono Utwor.

10. Zamawiajacy ma prawo do korzystania z fragmentow Utworu i rozporzadzania nimi w zakresie pol
eksploatacyjnych okreslonych w niniejszym paragrafie Umowy. Prawo to moze by¢ dowolnie przenoszone na
inne podmioty.

11. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poszanowania autorskich praw osobistych przystugujacych Wykonawcy.

12. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych, a w
szczegblnosci do:

a) decydowania o oznaczeniu Utworu nazwiskiem lub pseudonimem twdrcy, albo do udostepniania go
anonimowo,
b) decydowania o nienaruszalnosci tresci i formy Utworu,
¢) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z Utworu.
13. Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywac¢ w stosunku do Zamawiajgcego swoich autorskich praw

osobistych.

§11
1. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdi. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy.
2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot umowy
i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330 z poin. zm.), ktéra podlega

udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
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3. Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy o ktérej mowa w ustepie 2 zawartych w

niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujagcym imie i nazwisko, a w
przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — rdwniez w zakresie firmy.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzujg odpowiednie przepisy prawa a w szczegolnosci
a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz. U. 2018 r., poz. 1025. z p6in zm.),

b) ustawy o prach autorskich i prawach pokrewnych

c) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz U. z 2018r., poz. 200),

d) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U. z 2017r,,
poz. 1778 z pdi. zm.).*

7. Zataczniki do umowy stanowia jej integralng czesc.

8. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzyga¢ w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sagdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

9. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla

Wykonawcy.
Zamawiajacy Wykonawca

*w zaleznosci od formy dziatalnosci wykonawcy

**do uzupetnienia po wytonieniu wykonawcy

Zatgczniki:

1. Ewidencja przepracowanych godzin do umowy zlecenia/ dzieto — zatgcznik nr 1

2. Opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 2
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ..../2019/ORPEG/PCN

EWIDENCIA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO” NR .....cccouevrencernnes

Trwajgcej od dnia...........................zawartej ze Zamawiajacym za wykonanie zgodnie z umowg

w okresie od ......ccoeeereeree GO woriveeiricienan nastepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyiej podany okres [ '

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie ©

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) ¢

wiynagrodzenie Bt cosimmmnnmnmmussinmsnmissssii

SEOMWIIE (st t e eet e t et et e e st 8 s s s se s 88 st st aa st e se e e st entenssrenes )
(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)

A

zaznaczy¢ wiasciwe
B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ..../2019/ORPEG/PCN

Kurs adresowany jest do wszystkich nauczycieli przygotowujacych sie do awansu zawodowego lub chcacych
pogtebi¢ swojg wiedze na temat zachodzacych zmian w prawie oswiatowym.
Grupa docelowa:
e Nauczyciele pracujacy w Zespole Szkét w Atenach, Szkolnych Punktach Konsultacyjnych i Szkotach
Polskich
e Uczestnicy kursu, nie wiecej niz 70 osob, znajduja sie w roznych miejscach swiata i réznych strefach

czasowych i stanowic¢ bedg jedng grupe uczgcych sie.

A. Opracowanie programu kursu i materiatéw do poszczegdlnych modutdw oraz ich zamieszczenie na platformie

e-learning Zamawiajacego : kursy.orpeg.pl (Moodle)

|
. Przedmiot zamdwienia obejmuje :
1. Zakres tematyczny szkolenia:
e Podstawowe zmiany w prawie oswiatowym dotyczace awansu zawodowego.
e Zmiany dotyczace kierownikdéw i nauczycieli SPK.
e Zmiany dotyczgce statutu szkoty.
e Zmiany dotyczace powotywania i funkcjonowanie Rad Rodzicéw.
2. Kurs powinien trwac od 5 do 6 tygodni w cyklicznych cotygodniowych czesciach.
3. Wykonawca oswiadcza, ze przenosi na Zamawiajgcego prawa autorskie majgtkowe oraz prawa zaleine
do materiatéw wraz prawem wiasnosci egzemplarzy tych materiatow, ktore mozna zakwalifikowac jako utwér
w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych na wszystkich odrebnych polach eksploatacji
wymienionych w tej ustawie wraz z wytacznym prawem zezwalania na wielokrotne dokonywanie wszelkich
przerobek materiatow, o ktorych mowa w Opisie przedmiotu zamdéwienia jak i ich poszczegdlnych czesci
sktadowych. 1
4. Szczegbtowe informacje dotyczace przeniesienia praw autorskich znajdujg sie w projekcie umowy ‘
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

B. _Przygotowanie, przez prowadzacego programu kursu, sylabusa kursu, obejmujgcego:

* Liczbe godzin kursu;

« Termin kursu;

* Forme prowadzenia zajec (tu bedzie kurs on-line);

+ Opis kursu;

* Warunki ukoriczenia kursu (przyktadowo: Aktywny udziat w zajeciach poprzez zaznaczenie swojej
obecnosci na czacie kursu, obejrzenie na Zywo lub odtworzenie webinarium);

+ Organizacje kursu (przyktadowo: Tresci kursu podzielono na 5 modutéw. Po kazdym module nalezy
wykonac zadanie wskazane przez prowadzqcego. Rodzaje aktywnosci w poszczegéinych modufach
kursu (nie wszystkie w kazdym module:

—  przeczytac materiafy;
—  wazigc udziat w dyskusji na forum;
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—  wykonad ¢wiczenie/ zadanie dodatkowe;
— odwiedzi¢ podane strony internetowe).
» Harmonogram kursu (z wyszczegélnieniem termindw, kiedy poszczegdlne czesci beda realizowane);
¢ Sposob zaliczenia
» Kontakty (przyktadowo: W trakcie trwania kursu mozina kontaktowac sie z prowadzgcym poprzez
Forum, korzystajgc z komunikatora wewnetrznego, kierujac e-maila ........)

Przygotowanie do kazdego modutu zadan dla uczestnikéw, tematycznie zwigzanych z zagadnieniami danego

modutu, wykorzystujac mozliwosci Moodle’a, np. 1) wypowiedz na forum, 2) przygotowanie i przestanie
zadania na temat zwigzany z modutem, 3) ankieta, 4)praca grupowa nad konkretnym zagadnieniem.

Przeprowadzenie zajec¢ on-line z wykorzystaniem opracowanych samodzielnie materiatéw, o ktérych mowa

w pkt A, na platformie kursowej ORPEG wg opisu wymienionego w punkcie A.

Dodatkowe informacje dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ technikg e-learning.

Wszystkie zajecia, poza webinarium, bedg odbywac sie asynchronicznie, czyli kazdy uczestnik kursu bedzie
mogt wejsc do kursu o kazdej wybranej przez siebie porze. Rdwniez wyktad bedzie mozliwy do odtworzenia
w innym terminie.

Liczba godzin dydaktycznych — 30, realizowanych w terminie 08.03 — 12.04.2019 r. Czasowe roztozenie
materiatu na kursie na poszczegdlne tygodnie nalezec¢ bedzie do prowadzacego kurs.

Kontakt prowadzacego z uczestnikami kursu odbywac sie bedzie za posrednictwem Internetu, na platformie
Moodle, w specjalnej strefie kursow on-line ORPEG, przygotowanej dla nauczycieli polonijnych.

Platforma kursowa Moodle ORPEG jest standardowg platformg kursowg oparta na rozwigzaniach
chmurowych i nie wymaga zadnych instalacji po stronie prowadzgcego.

Osoba prowadzaca zajecia oraz uczestnicy otrzymajg dostep do kursu — Zamawiajacy przekaze specjalny
login i hasto.

Czas uczestnictwa nauczyciela na platformie online, w ramach 30 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna
= 45 minut) dostosowany bedzie do potrzeb i moiliwosci czasowych uczestnikéw kursu, z obowigzkiem
codziennego uczestnictwa nauczyciela w kursie na platformie on-line. Nauczyciel codziennie o wybranej
przez siebie porze bedzie sprawdzat wpltywajgce zapytania uczestnikéw kursu, motywowat, przekazywat
informacje zwrotng dotyczacg tresci.

Komunikacja bedzie sie odbywac elektronicznie, z wykorzystaniem platformy kursowej i wskazanych adreséw
e-mail.

Prowadzgcy szkolenie postugiwac sie bedzie metodami aktywizujgcymi, zachecajac uczestnikéw do udziatu
w komentarzach. Udostepniajgc w cyklu tygodniowym kolejne materiaty, stale wspierac bedzie uczestnikow,
motywowac do pracy, przekazywac kursantom informacje zwrotne, korzystajac z dostepnych na platformie
zdalnego nauczania ORPEG narzedzi do komunikacji, takich jak forum dyskusyjne, chat, komunikator

wewnegtrzny.

10. Obowigzkiem osoby prowadzacej kurs bedzie: sporzadzenie sprawozdania wraz z ewaluacja
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z przeprowadzonych zajec zgodnie z wzorami obowigzujgcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie
tekstowym, np. WORD, i papierowej) oraz przygotowanie protokotu wykonanej ustugi wraz z ewidencja
przepracowanych godzin. W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzgcy, czas trwania
kursu, tresci kursu, aktywnos$¢ ogdlna uczestnikéw, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG,

wypetnianej przez uczestnikow kurséw on-line.
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